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VILNIAUS SUAUGUSIUJU MOKYMO CENTRO
INFORMACINIO CENTRO-BIBLIOTEKOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus suaugusiyjy mokymo centro informacinio centro-bibliotekos nuostatai
parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymu (Zin., 1991, Nr. 23-593; 2011,
Nr. 38-1804; 2012, Nr. 154-7937; 2013, Nr. 73-3655), bei Lietuvos Respublikos Biblioteky
istatymy (Zin., 1995, Nr.51-1245; 2004, Nr. 120-4431; 2010, Nr. 53-2597; 2013, Nr. 141-7113).

2. Biblioteka, plétodama savo veikla, vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos Svietimo ir kitais jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo bei Kultiiros ministerijy
isakymais, kitais teisés aktais, VSMC direktoriaus jsakymais ir $iais nuostatai.

3. Sie nuostatai reglamentuoja Vilniaus suaugusiyjy mokymo centro (toliau — VSMC)
informacinio centro-bibliotekos (toliau - bibliotekos) funkcijas, uzdavinius, teises, darbo
organizavima, valdyma ir finansavimg.

4. Biblioteka yra VSMC strukttirinis padalinys, kuriame kaupiami, tvarkomi ir saugomi
spaudiniai bei kiti dokumentai, sisteminamos ir platinamos juose pateikiamos zinios,
padedancios formuoti klausytojy ugdymo turinj, tobulinti pedagoginés veiklos formas ir
metodus.

5. Metoding ir organizacing paramga bibliotekai teikia savivaldybés administracijos
Svietimo padalinys, savivaldybés ir apskrities vieSosios bibliotekos, Lietuvos nacionaliné M.
Mazvydo biblioteka, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo bei Kultiiros ministerijos.

6. Naudotis biblioteka nemokamai turi teise visi VSMC bendruomenés ir ne
bendruomenés nariai (siekiant apsaugoti bibliotekos fondg imamas uzstatas).

7. Vartotojai aptarnaujami centro direktoriaus patvirtintomis Vilniaus suaugusiyjy
mokymo centro naudojimosi informaciniu centru-biblioteka taisykliy nustatyta tvarka.

8. Bibliotekos steigéjas yra Vilniaus suaugusiyjy mokymo centras.

9. VSMC biblioteka yra Lietuvos biblioteky sistemos dalis.

10. Nuostatuose vartojamos sagvokos:

Bibliografiné uzklausa - Zodziu ar rastu pateiktas bibliografinés informacijos

pageidavimas.



Bibliotekos dokumenty fondas — dokumenty, skirty bibliotekos vartotojy
informaciniams, mokslo, kultariniams, edukaciniams, profesiniams, laisvalaikio ar kitiems
poreikiams tenkinti, visuma.

Dokumenty nuraSymas — pripazinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais)
naudoti dokumenty iSémimas i§ apyvartos.

Vartotojas — asmuo naudojimosi biblioteka taisykliy nustatyta tvarka jgijes teise
naudotis bibliotekos paslaugomis.

Spaudinys — spausdintas leidinys (tai knygos, brositiros, albumai, atlasai, zemélapiai,

Jvairiis informaciniai lapeliai, Zurnalai, laikrasciai, specialiis leidiniai ar kt.).

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

11. Bibliotekos pagrindiniai uzdaviniai - kaupti spaudiniy ir kity dokumenty fonda,
garantuojant] galimyb¢ VSMC jgyvendinti mokslo, didaktinius ir ugdymo tikslus, tobulinti
pedagogy kvalifikacija, prisidéti prie Lietuvos biblioteky fondo bei biblioteky informacinés
sistemos formavimo.

12. Biblioteka — tai atviras $vietimo ir informacijos centras, mokymo ir mokymosi vieta
su modernia informacine bei technine baze. Ji visapusiskai tenkina gimnazijos bendruomenés
nariy informacinius poreikius, savo fondais ir veikla dalyvauja ugdymo procese, sudarydama
salygas asmenybei savarankiskai tobuléti. Ji padeda mokytojams ugdyti visapusiska asmen;,
plétojant visuomenine, kultiiring bei pilieting jo kompetencijg. Biblioteka aktyviai dalyvauja ir
gimnazijos vizijos bei misijos jgyvendinime.

13. Biblioteka komplektuoja, tvarko, saugo ir skaitytojams pateikia Lietuvoje ir
uzsienyje leidZziamus spaudinius, teikdama pirmenyb¢ programinei, metodinei, pedagoginei,
bibliografinei ir informacinei literatiirai, atitinkanciai bendrgsias ir universaligsias mokymo
programas, prenumeruoja periodinius leidinius.

14. Bibliotekos fondas, kuriame kaupiama bei saugoma ugdymo procesui reikalinga
literattira, papildomas kity formy informacijos laikmenomis: skaitmeninémis plokstelémis (CD),
elektroniniais leidiniais, internetu, jvairiomis pagalbinémis priemonémis.

15. Biblioteka komplektuoja, tvarko vadovélius ir iSduoda juos atitinkamy dalyky
mokytojams ir (ar) vartotojams.

16. Biblioteka analizuoja dokumenty fonda, nustatyta tvarka iSima i$ fondy ir nuraso

pasenusius, susidévéjusius bei skaitytojy negrazintus spaudinius.



17. Biblioteka informuoja skaitytojus apie gautas knygas ir teikia jiems reikalinga
bibliografing informacija, ugdo moksleiviy informacing kultiirg, rengia spaudiniy parodas,

bibliografines apzvalgas, parenka literatiira mokyklos renginiy organizatoriams.

I11. BIBLIOTEKOS DARBO ORGANIZAVIMAS

18. Bibliotekos veikla planuojama mokslo metams. Atsiskaitoma pasibaigus
kalendoriniams metams vadovaujantis LR standartu “Bibliotekos statistika”. Bibliotekininkas uz
savo veikla atsiskaito mokyklos direktoriui ir Svietimo skyriui.

19. Bibliotekoje yra Sie pirminés apskaitos dokumentai: inventoriné knyga, inventoriné
knyga dovanotiems leidiniams, bibliotekos fondo bendrosios apskaitos knyga, vadovéliy
visuminés apskaitos knyga, skaitytojy pamesty knygy apskaitos knyga, skaitytojy formuliarai,
bibliotekos dienorastis.

20. Bibliotekos fondas saugomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro
2010 m. spalio 6 d. jsakymu Nr. [V-499 patvirtintais Biblioteky fondo apsaugos nuostatais bei

VSMC informacinio centro bibliotekos fondo apsaugos nuostatais.

IV. BIBLIOTEKOS FINANSAVIMAS IR VALDYMAS

21. Lésas spaudiniams (vadovéliams, programinés ir uzklasinio skaitymo literatiiros
kiriniams, informaciniams leidiniams ir kt.) skiria Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministerija Svietimo jstaigos steigéjai.

22. Bibliotekai gali buti skiriama papildomy léSy i$ savivaldybés Svietimo fondo,
mokyklos nebiudzetiniy lésy, taip pat organizacijy ir pavieniy asmeny dovanos, labdara, parama.

23. Biblioteky 1ésy Saltiniai gali biiti teikiamos mokamos paslaugos ir kitos teisétais
budais jgytos léSos.

24. Uz darba su vadovéliais bibliotekos darbuotojui gali biiti mokamas atlyginimo
priedas.

25. Biblioteky darbuotojy etatai nustatomi vadovaujantis "Bendrojo lavinimo mokykly
tipiniy etaty" sarasu.

26. Bibliotekininkus skiria pareigoms ir atleidzia i§ jy VSMC direktorius.

27. Bibliotekos darbuotojai, sudering su centro direktoriumi, tobulina kvalifikacija
kursuose, seminaruose ir kt.

28. Bibliotekininkas atsako uz spaudiniy fondo saugumg Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatyta tvarka.

29. Bibliotekininkas yra mokytojy tarybos narys.



30. Bibliotekos darbo laikg tvirtina centro direktorius.

VI. BIBLIOTEKOS RYSIAI

31. Biblioteka, budama centro struktiiros dalis, bendradarbiauja su pedagogy Svietimo
centrais, kity mokykly bei suaugusiyjy mokymo centry bibliotekomis, Nacionaline M. Mazvydo

biblioteka, kitomis jstaigomis ir institucijomis.

VIl. BIBLIOTEKOS REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

32. Biblioteka reorganizuojama ir likviduojama LR biblioteky jstatymo nustatyta

tvarka.

VI11. BIBLIOTEKININKU TEISES IR PAREIGOS

33. Bibliotekininkas turi teise:

33.1. reikalauti i$ steigéjo sudaryti normalias darbo salygas, gauti reikiamg informacija
bibliotekos funkcijoms ir uzdaviniams vykdyti (tinkamos abonemento patalpos, skaityklos
apSvietimas ir apSildymas, bibliotekos inventorius, jranga).

33.2. imtis priemoniy, kad asmenys, pazeid¢ "Naudojimosi mokyklos biblioteka
taisykles", atlyginty bibliotekai padaryta zala.

33.3. VSMC direktoriui sutikus, neatlygintinai perduoti kitoms bibliotekoms
dubletinius, nepaklausius spaudinius.

33.4. teikti mokamas paslaugas skaitytojams pagal Lietuvos Respublikos Kultiiros
ministerijos patvirtinta mokamy paslaugy sarasa.

34. Bibliotekininkas privalo:

34.1. organizuoti vartotojy aptarnavima;

34.2. sudaryti galimybg¢ naudotis informacine paiesky sistema;

34.3. duoti atsakyma ] vienkarting bibliografing uzklausg, panaudojus mokyklos
bibliotekos ar kity biblioteky informacines paiesSky sistemas;

34.4. suteikti informacija apie Lietuvos biblioteky sistemg, biblioteky tinklus,
komplektavimo profilj, fondus ir teikiamas paslaugas;

34.5. palaikyti rySius su savivaldybiy ir valstybinémis bibliotekomis.



IX. BIBLIOTEKOS PATALPOS IR JRANGA

35. Biblioteka privalo turéti higieninius reikalavimus atitinkancias patalpas
spaudiniams saugoti bei iSduoti ] namus, skaityklg skaityti spaudinius vietoje, taip pat
biblioteking jranga, reikalinga bibliotekos uzdaviniams atlikti.

36. Biblioteka gali buti iSkeldinama tik | geresnes patalpas, negu buvusios, tinkamas

bibliotekos funkcijoms.

X NUOSTATU TVIRTINIMAS, KEITIMAS IR PAPILDYMAS

37. Bibliotekos nuostatus tvirtina VSMC direktorius. Nuostatai keic¢iami ir papildomi

pasikeitus bendriesiems centro nuostatams ar kt. nuostatus reglamentuojantiems dokumentams.




