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VILNIAUS SUAUGUSIUJU MOKYMO CENTRO
BUDETOJO - SARGO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas - Vilniaus suaugusiyjy mokymo centro (toliau VSMC) budétojas —
apsaugos darbuotojas.

2. Pareigybés grupé — darbuotojas.

3. Pareigybes lygis — D.

II. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. bitinas ne Zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas.
5. Budétojas — sargas privalo iSmanyti:
5.1. VSMC pastato patalpy i§déstyma ir i$¢jimus i$ jo.
‘ 5.2. Zinoti pagalba teikian¢iy jstaigy (policijos, greitosios medicinos pagalbos,
: prieSgaisrinés apsaugos ir gelbéjimo tarnybos, VSMC atsakingy darbuotojy telefonus.
5.3. VSMC budg¢jimo apskaitos ziniara$¢io sudarymo tvarka.
5.4. VSMC inventoriaus, materialiniy vertybiy iSdéstymo tvarka bei vietas, jy apsauga.

5.5. Rysio ir apsaugos sistemas ir veikimo principus.

IIL. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Privalo informuoti direktoriy apie situacijg darbo vietose, darbo patalpose ar kitose
VSMC vietose, kuriose, jo jsitikinimu, gali kilti pavojy darbuotojy saugai ir sveikatai.
7. Buti darbo vietoje — apsaugos poste bei nuolat stebéti vaizdo stebéjimo sistemos

kameras.



8. Nuolat apzilréti centro patalpas, teritorija, i§ iSorés apZiGiréti langus, apeiti teritorijg ir
isitikinti, ar visur uZrakintos i§¢jimo i§ pastato, bei dirbtuviy durys.

9. Nepatikéti savo pareigy vykdymo kitam asmeniui ir neatlikti darby, nesusijusiy su darbo
uzduoties vykdymu.

10. Patikrinti, ar po 21.00 val. pasiliekantis darbuotojas turi direktoriaus i$duotg leidima
dirbti po darbo valandy;

11. Po VSMC darbo valandy patikrinti visas pastato patalpas ir pasira$yti Zurnale.

12. Reikalauti i§ asmeny, norin¢iy patekti j patalpas iSeiginémis dienomis direktoriaus
iSduoto leidimo;

13. Neleisti | patalpg pasaliniy asmeny;

14. Registruoti VSMC klientus ir nukreipti j atitinkamas patalpas.

15. Stebéti VSMC inventoriaus apsaugg, kontroliuoti materialiniy vertybiy jveZima bei
iSvezima.

16. I8duoti VSMC mokytojams bei darbuotojams nuo kabinety raktus pagal patvirtintus
pamoky tvarkara$¢ius ir juos priimti.

17. Neleisti | savo darbo vieta pasaliniy asmeny, neturin¢iy nieko bendra su paskirtu darbu.
18. Reikalauti, kad visi asmenys centro patalpose netriuk§mauty, vykstant pamokoms
garsiai nekalbéty, prireikus juos jspéti.

19. I8kelti valstybing véliava su gedulo Zenklu jstatymu numatytomis dienomis remiantis
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu.

20. Budétojas — sargas yra tiesiogiai pavaldus VSMC Ugdymo apriipinimo skyriaus
vedéjui.

21. Atlikdamas savo funkcijas, visomis jmanomomis priemonémis uztikrinti VSMC
bendruomenés nariy asmens duomeny sauga, korektiska gauty duomeny panaudojima,

turimos informacijos konfidencialuma.




