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VILNIAUS SUAUGUSIUJU MOKYMO CENTRO
RUBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas - Vilniaus suaugusiyjy mokymo centro (toliau VSMC) riibininkas.
2. Pareigybés grupé — darbuotojas.
3. Pareigybes lygis — D.

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. biitinas ne zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas.
5. Riibininkas turi iSmanyti:

5.1. patalpy priezitros ir riiby iSdavimo tvarka;

5.2. etikos normas.

111. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Rubininkas privalo:

6.1. uztikrina riibinéje esanciy daikty sauguma,

6.2. uzrakina riibing pamoky metu;

6.3. iSduoda rtibus pamokoms pasibaigus ir mokiniui pateikus riiby kabinimo zetona,

6.4. esant buitinumui (liga, mokinio darbo pobudis ir kt.) iSduoti riibus anks¢iau negu baigiasi
pamokos;

6.5. kulturingai aptarnauti mokinius, biiti paslaugiam, laikytis etikos normy;

6.6. dirbti sgziningai ir nepatikéti savo pareigy vykdymo kitam asmeniui;

6.7. tausoti VSMC nuosavybe, rapestingai naudotis darbo priemonémis;

6.8. baigus darbg uzrakinti duris.



7. Rubininkas yra tiesiogiai pavaldus VSMC ugdymo apripinimo skyriaus vedéjui.
8. Atlikdamas savo funkcijas, visomis jmanomomis priemonémis uZztikrinti VSMC bendruomenés
nariy asmens duomeny sauga, korektiSka gauty duomeny panaudojimg, turimos informacijos

konfidencialuma.




