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Vilniaus suaugusiyjy mokymo centro
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jsakymu Nr. V - 237

VILNIAUS SUAUGUSIUJU MOKYMO CENTRO PRIVATUMO POLITIKA
L. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Vilniaus suaugusiyjy mokymo centro (toliau VSMC) privatumo politika (toliau — Politika)
paaiskina, kada ir kokie duomenys renkami, kaupiami, saugomi, kaip naudojami, kai darbuotojai,
mokiniai ar klientai pateikia savo asmens duomenis.
2. Darbuotojy, mokiniy ir klienty asmens duomeny valdytojas yra VSMC, Vykinto g. 11, LT08118,
imonés kodas 190009548, tel. 852751577, el. pastas rastine(@smc.vilnius.Im.lt.
3. Politika, neprieStaraujanti Lietuvos Respublikos teisés aktams ir kitiems Lietuvos Respublikoje
taikomiems teisés aktams, yra taikoma visiems bendruomenés nariams ir klientams.
II. ASMENS DUOMENIU RINKIMAS
4. Darbuotojy (pedagoginis ir nepedagoginis personalas) asmens duomeny rinkimo/naudojimo
paaiskinimas:
4.1. Asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas) naudojami tinkamam administravimui
vykdyti:

4.1.1. tvarkyti veiklos ir personalo dokumentus;

4.1.2. iSraSyti pazymas, padékas ir kt.;

4.1.3. teikti informacija tretiesiems asmenims: SMM (Mokytojy registras, Mokiniy registras),
SODRA, VMI, policijai, NEC, Vilniaus miesto savivaldybei, kitoms jstaigoms,
susijusioms su darbo santykiais.

4.2. Socialinio draudimo pazyméjimo Nr. naudojamas teikiant duomenis Sodrai.

4.3. Banko sgskaitos numeris naudojamas pervedant darbo uzmokest;.

4.4. Kontaktiniai duomenys naudojami informacijos mainams.

4.5. ISsilavinimo duomenys naudojami skiriant pareigybe ir/ar patvirtinant tinkamg kvalifikacijg.

4.6. Informacija apie nepilnamecius vaikus naudojama mokes¢iy mokéjimui bei lengvaty
suteikimui (mamadieniai, tévadieniai, gimdymo atostogos, vaiko priezitiros atostogos ir kt.).

4.7. Asmens duomenys kaupiami ir saugomi darbuotojo asmens byloje. Po atleidimo asmens byla
archyve saugoma 10 mety, Darbo sutartis — 50 mety.

5. Mokiniy asmens duomeny rinkimo/naudojimo paaiskinimas:
5.1.  Asmens duomenys naudojami tinkamam administravimui vykdyti:

5.1.1. registruoti Mokiniy registre,



5.1.2. iSraSyti mokinio pazyméjimg,

5.1.3. iSraSyti mokymosi pazymas, Pagrindinio iSsilavinimo pazyméjimg, Brandos atestatg ir
priedg, mokymosi pasiekimy pazyméjimg, padéka,

5.1.4. rengti jsakymus mokymo tikslais,

5.1.5. teikti informacijg tretiesiems asmenims: Nacionaliniam egzaminy centrui dél pagrindinio
ugdymo pasiekimy patikrinimo, dél brandos egzaminy, naudojamam elektroniniam
dienynui dél ugdymo proceso fiksavimo, kitoms jstaigoms teisés aktais numatytais
atvejais.

5.2.  Kontaktiniai duomenys naudojami:

5.2.1. informacijai teikti,
5.2.2. el. pastas registracijai el. dienyne ir nuotolinio mokymosi aplinkoje.

5.3. ISsilavinimo dokumentas reikalingas ugdymo testinumui uztikrinti.

5.4. Mokinio asmens byla saugoma 5 metus po mokymosi baigimo.

5.5. Duomenys apie mokyklos baigimg saugomi:

5.5.1. 50 mety:

e Pagrindinio ugdymo pazyméjimo gavimo registracija,

e Mokymosi pasiekimy pazyméjimo gavimo registracija,

o [sakymai mokiniy klausimais,

e Pagrindinio ugdymo pasiekimy protokolai ir jy registras.
5.5.2. 75 metus:

o Brandos atestato gavimo registracija,

e Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés,

o Iskaity bei brandos egzaminy protokolai ir jy registras.

6. Kliento asmens duomeny rinkimo/naudojimo paaiskinimai:

6.1. Asmens duomenys naudojami tinkamam administravimui vykdyti:
6.1.1. ieskoti archyve esancius dokumentus,
6.1.2. iSraSyti archyvine pazyma.

6.2. Kontaktiniai duomenis naudojami informacijai pateikti.

6.3. Asmens praSymas ir sutikimas saugomas 1 metus.

7. Registruojantis VSMC svetainéje vsmc.lt prie nuotolinio mokymosi sistemos asmeniui
suteikiamas naudotojo vardas, slaptazodis. Naudojami du slapukai: seansy slapukas ir
MOODLEID. Jei asmuo nesutinka su Siomis sglygomis, praSomas nesinaudoti nuotolinio mokymo
paskyra VSMC svetainéje.

III. ASMENS DUOMENU NAUDOJIMAS
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VSMC renka, tvarko bei saugo asmens duomenis tik remdamasis asmens duomeny apsaugg
reglamentuojanciuose teisés aktuose apibréztais teisétais pagrindais — siekiant sudaryti ir/ar
vykdyti sudaryta sutart] ar naudoti pateiktus duomenis asmens sutikimu:

8.1.  mokyti ir mokytis,

8.2. atlikti finansines operacijas,

8.3. teikti duomenis institucijoms, kai to reikalauja teisés aktai,

8.4. susisiekti su bendruomenés nariais ir klientais el. pastu ar mobiliuoju ry$iu, konsultuoti,

spresti problemas, susijusias su darbu bei mokymusi,
8.5. wuztikrinti bendruomenés nariy ir klienty sauguma,
8.6. vykdyti kitus jsipareigojimus, susijusius su VSMC teikiamomis paslaugomis.
IV. ASMENS DUOMENU SAUGOJIMAS

Uztikrinamas visy VSMC bendruomenés nariy ir klienty asmens duomeny rinkimas, tvarkymas ir
saugojimas pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny apsaugos jstatyme numatytus
reikalavimus, kitus tiesiogiai taikomus Lietuvos Respublikoje asmens duomeny apsaugg
reglamentuojancius Europos Sagjungos teisés aktus.
Taikomos reikiamos organizacinés ir techninés priemonés, skirtos apsaugoti bendruomenés nariy
ir klienty duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto atskleidimo, sunaikinimo, pakeitimo, neteiséto
tvarkymo veiksmy.
VSMC bendruomenés nariai (pedagoginiai ir nepedagoginiai darbuotojai, mokiniai)
supazindinami su asmens duomeny apsaugos reikalavimais.

Uztikrinamas nustatyty organizaciniy priemoniy dél duomeny tvarkymo laikymasis.

. Prieigg prie asmens duomeny turi tik VSMC jsakymais jgalioti asmenys, kurie atsakingi uz asmens

duomeny tvarkyma, saugojimag, svetainés techning ir turinio redakcine priezitirg.

Kiekviena VSMC foto nuotrauka, kitas iSleistas produktas, jskaitant visus vaizdus, nuotraukas ar
kita jkeliamo turinio tipo informacija yra derinama su atvaizduose esanciais asmenimis rastiSku
sutikimu.

Visy darbuotojy, mokiniy ir klienty duomenys yra konfidencials.

Personalo darbuotojams privalu informuoti tiesioginj vadovg pastebéjus, kad néra uztikrintas
darbuotojy duomeny konfidencialumas, imtis apsaugos priemoniy.

V. SLAPUKU IR INTERNETINIO STEBEJIMO PROGRAMU NAUDOJIMAS
Siekdami, kad apsilankymai VSMC svetainéje biity patogesni bei tobulinti savo teikiamy paslaugy
kokybe, naudojame slapukus (angl. cookies) — nedideles tekstines informacijos daleles, kurios
automatiSkai sukuriamos narSant svetainéje ir yra saugomos naudotojy kompiuteryje ar kitame
galiniame jrenginyje, pvz.: ,,Google Analytics* tinklalapio analizés paslauga marketingo ir

optimizacijos tikslais, kurig teikia Google Inc. (Google).
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Galima rinktis, ar norima priimti slapukus. Nesutikus, kad j naudotojo kompiuterj ar j kitg galinj
jrenginj buty jraSomi slapukai, galima pakeisti savo interneto narSyklés nustatymus ir iSjungti visus
slapukus arba jjungti/i§jungti juos po vieng. Dauguma narSykliy nustatomos taip, kad slapukai
nebiity jraSomi naudotojo jrenginyje. Kai kuriais atvejais tai gali sulétinti narSymo internete spartg,
apriboti vsmec.lt svetainés funkcijy veikimg arba blokuoti prieigg prie svetainés.
VL. DUOMENU ATSKLIEDIMAS

Jokie VSMC bendruomenés nariy ir klienty asmeniniai duomenys neatskleidziami, i$skyrus
jstaigas, susijusias su mokymosi ir darbo tikslais teikiama informacija, be kurios negali buti
sklandZziai vykdoma VSMC veikla.
Asmens duomenimis dalijamasi su Siomis jstaigy kategorijomis:
20.1. duomeny talpinimo ir saugojimo paslaugy tiekéjais,
20.2. apskaitos paslaugy teikéjais,
20.3. mokéjimy paslaugy teikéjais,
20.4. elektroniniy rySiy paslaugy ir tinkly teikéjai,
20.5. kitais, asmens sutikimu, kurie gali biti gauti dél konkretaus atvejo.
VSMC nedalija bendruomenés nariy ir klienty asmens duomeny be jy leidimo kitoms jstaigoms,
iSskyrus teismo arba valstybés institucijy praSymu ta apimtimi, kiek butina siekiant tinkamai
vykdyti galiojancius teisés aktus arba teismo nutartj/liudijima.

VII. ASMENS DUOMENU SAUGOJIMAS
VSMC tvarko ir saugo bendruomenés nariy ir klienty duomenis tol, kol asmenys yra susije su
mokymosi ir darbo reikalais. Duomenys tvarkomi ir saugomi tiek, kiek tai susije su Sioje Politikoje
nurodytais tikslais visg sutarties galiojimo laikg ir teisés aktuose nustatytg laikg archyvavimo

tikslais.

. Pasibaigus saugojimo laikotarpiui, asmens duomenys sunaikinami.

VIII. BENDRUOMENES NARIU IR KLIENTU TEISES
VSMC bendruomenés nariai ir klientai turi teise:
24.1. Suzinoti, kokius asmens duomenis VSMC sukaupusi,
24.2. kokiems duomeny gavéjams asmens duomenys tiekiami ar buvo pateikti per
paskutinius 1 metus.
24.3. Papradyti iStaisyti neteisingus, neiSsamius ar netikslius duomenis.
24 4. Istrinti sukauptus asmeninius duomenis.

Darbuotojui, mokiniui ir klientui el. paSto adresu rastine(@smc.vilnius.Im.It (laiSko antrasté

,,UZklausa dél duomeny kaupimo”) galima gauti informacijg apie jo surinktus asmens duomenis.
PraSymas iStaisyti ir/ar iStrinti neiSsamius ar netikslius asmens duomenis siunc¢iamas el. pasto

adresu rastine@smec.vilnius.Im.lIt (laiSko antrasté ,,Uzklausa dél duomeny kaupimo™).
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VSMC gali papraSyti asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento, leidZian¢io tinkamai
identifikuoti tapatybe. Informacija apie asmens tvarkomus duomenis pateikiama per 20 darbo
dieny nuo praSymo rastu pateikimo dienos.
Informacija pateikiama nemokamai. Jei buty nustatyta, kad praSymai yra akivaizdziai nepagrijsti,
VSMC gali atsisakyti imtis veiksmy pagal praSyma.

IX. NEPILNAMECIU ASMENU DUOMENU APSAUGA
Jaunesni nei 18 m. amziaus asmenys savo asmens duomenis pateikia sutikus tévams ar globéjams.
VSMC rekomenduoja, kad nepilnameciai, jaunesni nei 18 mety, pries siysdami bent kam bet kokig
informacijg apie save atsiklausty savo tévy ar globéjy.
VSMC nepilnamec¢iy mokiniy tévai ar globéjai, suzinoje apie juy vaiko naudojimgsi VSMC

svetainés paslaugomis, bet tam prieStaraujantys, kvieCiami susisiekti el. paStu

rastine(@smec.vilnius.Im.It.
Visi susije duomenys kaip jmanoma grei¢iau bus pasalinti.

X. TEISIU PAZEIDIMAS

. Jeigu buvo pazeistos bendruomenés nariy ir klienty teisés dél asmens duomeny tvarkymo ir

saugojimo, bitina kreiptis el. paSto adresu rastine@smec.vilnius.Im.It. Kilusios problemos

sprendziamos kuo greiciau.
Lietuvos Respublikos Valstybinei duomeny apsaugos inspekcija, A. Juozapaviciaus g. 6, 09310
Vilnius, tel. (8 5) 271 2804, (8 5) 279 1445, el. pastas ada@ada.lt

XI. ASMENS DUOMENU POLITIKOS ISIGALIOJIMAS IR PAKEITIMAS

. Politika jsigalioja nuo jos paskelbimo, papildymai ar pakeitimai publikuojami ir/ar atnaujinami

teisés akty nustatyta tvarka.



