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VILNIAUS SUAUGUSIUJU MOKYMO CENTRO
IT SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas - Vilniaus suaugusiyjy mokymo centro (toliau VSMC) IT specialistas.
2. Pareigybés grupé — darbuotojas.
3. Pareigybés lygis — A2.

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. biitinas ne Zemesnis kaip aukStasis i$silavinimas;
4.2. pareigybei reikiama studijy sritis — technologijos mokslai, elektronikos ir elektros inZinerija,
studijy kryp€iy grupé —Sistemy inZinerija, valdymo sistemos, kompiuteriy inZinerija;
4.3. kvalifikacijos laipsnis — ne Zemesnis kaip bakalauras.
5. Tureéti ne mazesnj kaip 1 mety IT prieZitiros patirt;.
6. Gerai mokéti lietuviy kalba, mokéti uzsienio kalbg ir dirbti kompiuteriu.
7. Mokéti savarankiSkai kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas,
planuoti.
1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Atlikti VSMC kompiuteriy ir jy jrenginiy bei kompiuterinio tinklo nuolating priezilirg
(programing ir fizing).

9. Atlikti nesudétingus kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus. Nepavykus paSalinti gedimy,
kreiptis ; ugdymo apriipinimo skyriaus ved¢ja dél kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto kitose
Jmonése.

10. IT specialistas jveda programas j kompiuterj ir jo pagalba atlicka reikiamas darbo uzduotis.

11. Surinkti kompiuteryje reikalingg teksta, grafikus, bréZinius, juos sukomponuoti pagal
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reikalaujamus poreikius bei jvesti | kompiuterio atmintj.

12. Talkinti mokytojams pamoky ir renginiy metu naudojant kompiuterius ir atlikti jy uzsakymus
(reikiamos programinés jrangos jdiegimas ir kt.).

13. Rengti uzduoties sprendimo programas ir technologijg, jforminti techning dokumentacija,
nustatyti paruosSty programy naudojimo galimybes.

14. Konsultuoti mokytojus, o prireikus vesti mokymus IT naudojimo klausimais.

15. Teikti pasitilymus, rengiant ir jgyvendinant strateginj ir mety veiklos planus.

16. Administruoti ir priziaréti finansy valdymo ir apskaitos sistemg (toliau — FVAS):

16.1. uztikrinti operatyvy sutrikimy sprendima, klaidy taisyma ir sklandy FVAS veikima.

17. IT specialistas tiesiogiai pavaldus ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui.

18. Atlikdamas savo funkcijas, visomis jmanomomis priemonémis uztikrinti VSMC bendruomenés
nariy asmens duomeny sauga, korektiSka gauty duomeny panaudojimg, turimos informacijos

konfidencialuma.




