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TIKSLIUJU, GAMTOS IR TECHNOLOGINIO UGDYMO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS. PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas - Vilniaus suaugusiyjy mokymo centro (toliau VSMC)
tiksliyjy, gamtos ir technologinio ugdymo skyriaus (toliau Skyrius) vedéjas.
2. Pareigybés grupé — struktiirinio padalinio vadovas.

3. Pareigybés lygis — A2.

I1. SKYRIUS. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. bitinas ne Zemesnis kaip aukstasis iSsilavinimas;
4.2. pareigybei reikiama studijy sritis — socialiniai, humanitariniai, fiziniai mokslai; studijy
kryp¢iy grupés — socialinés studijos, S$vietimas ir ugdymas, matematika ir kompiuteriy
mokslas;
4.3. kvalifikacinis laipsnis — ne zemesnis kaip bakalauras ir pedagogo kvalifikacija.
5. Turéti ne mazesnj kaip 3 mety Svietimo organizavimo ir (ar) prieziliros patirt],
igyta vieSojo administravimo institucijoje.
6. Gerai mokeéti lietuviy kalba, mokéti uzsienio kalba ir dirbti kompiuteriu.
7. Mokéti savarankiskai kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti
iSvadas, planuoti veikla.
8. Zinoti $vietimo teikéjy veikla reglamentuojandius Lietuvos Respublikos
jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir

sporto ministro jsakymus, kitus teisés aktus ir gebéti juos taikyti.
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I11. SKYRIUS. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Uztikrina Skyriaus funkcijy jgyvendinima.

Analizuoja Skyriaus veiklos rezultatus.

Teikia direktoriui sitilymus dél ugdymo kokybés uztikrinimo, Skyriaus kuruojamy
darbuotojy atestacijos, kvalifikacijos tobulinimo.

Derina Skyriaus veiklg su kitais VSMC struktiros padaliniais, bendrauja ir
bendradarbiauja.

Organizuoja I-III klasiy ugdymo turinio jgyvendinima.

Stebi ir analizuoja kuruojamos tiksliyjy, gamtos ir technologinio ugdymo srities | —
IV klasiy mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinima, mokiniy ugdymo kokybe.
Riapinasi Skyriaus kuruojamais I-111 klasiy mokiniais, jy ugdymo kokybe, kartu su
klasiy auklétojais padeda spresti jiems kylancius sunkumus.

Organizuoja ir vykdo pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimag (PUPP).

Teikia direktoriui ataskaitas apie pagrindinio ugdymo programy jgyvendinima.
Tvarko II klasiy mokiniy duomenis, teikia atskaitas ir informacija duomeny perdavimo
sistemoje Keltas.

Teikia metoding pagalba Skyriaus kuruojamiems tiksliyjy, gamtos ir technologinio
ugdymo srities mokytojams, stebi, analizuoja ir vertina jy veikla.

Organizuoja Skyriaus kuruojamy tiksliyjy, gamtos ir technologinio ugdymo srities
mokytojy bendradarbiavimg su kituose skyriuose dirbanciais mokytojais, pagalbos
specialistais.

Vykdo Skyriaus kuruojamy tiksliyjy, gamtos ir technologinio ugdymo srities mokytojy
ir I-11I klasiy el. dienyno pildymo stebésena.

Vykdo Skyriaus kuruojamy tiksliyjy, gamtos ir technologinio ugdymo srities mokytojy
ir I-1IT klasiy nuotolinio mokymo (-si) stebésena.

Koordinuoja I-1IT gimnazijos klasiy mokiniy ir jose déstan¢iy mokytojy dalyvavima su
ugdymo procesu susijusiuose renginiuose.

Koordinuoja metodinés tarybos (MTD) veikla.

Apskai¢iuoja mokytojy darbo kriivio paskirstyma.

Rengia jsakymus, susijusius su Skyriaus funkcijomis, atsako uz jam priskirtos
dokumentacijos tvarkyma.

Rengia kuruojamos srities mokytojy pamoky tvarkarasciy pakeitimus dél pavadavimo.

Rengia veiklg reglamentuojanciy dokumenty projektus pagal direktoriaus jsakymus.
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Pagal kompetencija dalyvauja direktoriaus jsakymy sudarytose darbo grupése,
komisijose.

Nustatyta tvarka atsiskaito uz Skyriaus darbg.

Vykdo direktoriaus pavedimus, atlieka kitas jsakymais pavestas funkcijas.

Laikosi asmens duomeny saugos reikalavimy.

Funkecijos, pasikeitus teisés aktams ir/ar esant biitinybei, gali buti kei¢iamos.
Direktoriui atostogaujant ar iSvykus j komandiruote, pavaduoja ji, esant VSMC
savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos teisés aktui.

Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus direktoriui.




